
録音データの管理メモ
録音前に、使う機能とデータの置き場所を一枚に整理します。

印刷して記入 / 回答や個人情報を送信する機能はありません

01  会議と確認担当

会議名・実施日：

録音担当：　　　　　　　　　設定を確認する担当：

02  利用条件

サービス・プラン：

使う機能・モード：　　　　　　　　　設定確認日：

03  学習・処理・保存を分ける

学習利用の対象・対象外と確認資料：

音声・文字の処理場所：

保存先・閲覧できる人：

04  変更前後のデータ

設定の変更日と変更前／変更後の条件：

確認したいデータの作成日・再アップロードの有無：

05  保存期限と持ち出したコピー

保存期限・見直す日・削除を確認する担当：

書き出し先／共有先と、コピーを管理する担当：

06  未確認のまま残すこと

未確認の条件／問い合わせ先／回答予定日：

確認できるまで録音・共有しない情報：

当サイト作成の記入用紙です。Nottaの公式帳票ではありません。
この用紙は設定変更・録音の許可・削除の完了を証明するものではありません。
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